APSTIPRINATS: Dokumenta nosaukums: Eiropas Atbalsta fonda
vistriicigakajam personam vadlinijas par attiecinamo
izmaksu pamatojofiem dokumentiem 2014.-2020.

/ &2 ___t pada planosanas perioda
Iestade: Labklajibagd ministrija A

irvieni 3 ; / Datums: Reg. Nr.: Lpp.: 13
Struktiirvieniba; Eiropas | vadosas  ieftadds vaditaja . LI Pp-:
Atbalsta fonda vjstricigakajam | [, Grafa 30-05--_2018- 3/VADL/EAFVP

ersonam vado3d iestade Versija: 2./

L

EIROPAS ATBALSTA FONDA VISTRUCIGAKAJAM
PERSONAM VADLINIJAS PAR ATTIECINAMO IZMAKSU
PAMATOJOSIEM DOKUMENTIEM 2014.-2020. GADA
PLANOSANAS PERIODA

I. Vadliniju mérkis

1. Vadlinijas izstradatas, lai sniegtu skaidrojumu par vienotu principu piemérosanu
attieciba uz Darbibas programmas "Partikas un pamata materialas palidzibas
sniegSana vistriicigdkajam personam 2014.-2020. gada planoSanas perioda"
(turpmak — darbibas programma) attiecinamajam izmaksam un pamatojosajiem
dokumentiem un veicinatu vienotu izpratni Eiropas Atbalsta fonda
vistrlicigakajam personam (turpmak — fonds) vadiba iesaistitajam institcijam.

2. Fonda vadiba iesaistitds institlicijas darbibas programmu attaisnojo$o izmaksu
planoSanu, apguvi un uzskaiti un pamatojoSo dokumentu sagatavoSanu un
uzglabaSanu nodrosina saskana ar iek$§&jiem un ar€jiem normativajiem aktiem,
kas regul€ attiecigas jomas jautdjumus, un $ajas vadlinijas noteikto.

IL. Darbibas programmas attiecinamas izmaksas un to pamatojosie
dokumenti

3. Darbibas programmas tehniskas palidzibas darbibu izmaksas ir attiecinamas, ja:

3.1. tas ir noteiktas 2014. gada 25. novembra Ministru kabineta noteikumu
Nr. 727 Darbibas programmas "Partikas un pamata materialas palidzibas
sniegSana vistriicigakajam personam 2014.—2020. gada planosanas perioda"
istenoSanas noteikumu (turpmak — 1stenoSanas noteikumi) 53. vai 54. punkt3;

3.2. izmaksas darbibas programmas darbibu nodro§inasanai ir radusas perioda, ko
nosaka 2014.gada 11.marta Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES)
Nr.223/2014 par Eiropas Atbalsta fondu vistriicigakajam personam (turpmak
—regula Nr.223/2014) 22. panta 2.punkts;

3.3. preces ir piegadatas, pakalpojumi ir sniegti, un maksajumi ir faktiski veikti;

3.4. izmaksas nav finansétas no citiem publiska finanséjuma avotiem, taja skaita
Eiropas Sociala fonda un citas arvalstu finanu palidzibas lidzek]iem;
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3.5. izmaksas radusas, piemeérojot atbilstosu iepirkumu regul&jo$o normativo bazi
(ja attiecinams);

3.6. nav ieklauti atgiistama PVN maksajumi.

4. Darbibas programmas tehniskas palidzibas izmaksu attiecinamibu pamato $adi
dokumenti:

4.1. izmaksu attaisnojuma dokumenti (rékini, faktarrékini, pavadzimes, &eki,
kvitis, avansa norékini, maksajumu uzdevumi, bankas konta izdrukas u.c.);

4.2. dokumenti, kas pamato darbibu isteno$anu un sasniegtos rezultatus.

5. Fonda vadiba iesaistitds institiicijas istenoSanas noteikumu 53.2. un
53.3. apakSpunkta minéto attiecinamo izmaksu pamato$anai sagatavo
dokumentus, kas:

5.1. pamato izmaksu nepiecieSamibu atbilsto$i iek$€jas procediiras noteiktajam
(dienesta zinojums, dienesta atzime, darbinieka iesniegums utt.);

5.2. nepiecieSami saskana ar institiicijas iek$€jos normativajos aktos finansgjuma
planoSanas un uzskaites joma noteikto un ieklauti $o vadliniju 1. pielikuma;

5.3. noteikti Publisko iepirkumu likuma, ja tiek veikts iepirkums.

6. Fonda vadiba iesaistitam institlcijam rekomendéts veikt iepirkumus, kuram
netiek organizéta atseviSka publiska iepirkuma procediira saskana ar Publisko
iepirkuma  likumu, izmantojot  Elektronisko  iepirkumu  sistému
https://www.eis.gov.lv.

I11. Visparejas prasibas pamatojoso dokumentu noforméSanai

7. PamatojoSiem dokumentiem jabiit noformétiem atbilsto§i normativo aktu
prasibam dokumentu noforméSanas, gramatvedibas kartoSanas un nodoklu
jomas.

8. PamatojoSos dokumentus sagatavo latvieSu valoda. Ja pamatojoSais dokuments
ir sveSvaloda, sagatavo apliecinatu tulkojumu valsts valoda. Ja pamatojoSais
dokuments sveSvaloda ir liela apjoma (pieméram, pétijums), tad var sagatavot
pamatojosa dokumenta kopsavilkumu valsts valodda. PamatojoSo dokumentu,
kura sve§valoda esosa informacija ir neparprotama vai ta nav butiska izmaksu
attiecinamibas izveért€Sanai un apliecinats tulkojums valsts valoda bitu
nelietderigs (pieméram, sabiedriska transporta biletes, lidmasinas biletes,
bukleti, EK prezentacijas, rékini u.tml.), apliecinatu dokumenta tulkojumu var
nesagatavot.

9. Uz pamatojoSo dokumentu originaldokumentiem norada fonda nosaukumu
Eiropas Atbalsta fonds vistriucigakajam personam. Uz pamatojo$o dokumentu
originaldokumentiem rekomendéts noradit ari darbibas programmas numuru
CCI Nr. 2014LVFMOPOO01.
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10. Ja no fonda attiecina tikai daJu no izmaksu pamatojo$ajos dokumentos noraditas
kopsummas, tad taja norada no fonda attiecinamo izmaksu summu.

11. Gadijuma, ja tehnisku iemeslu dél dokumentu kopijas nav redzams datums,
numurs, summa vali maksajuma merkis, pielaujams, ka nepiecieSama
informacija tiek noradita rokraksta un apliecinata ar personas, kas ir veikusi
labojumu, parakstu un datumu. Par iesniegto dokumentu atbilstibu originala
dokumenta saturam fonda vadiba iesaistitd institiicija parliecinas parbaudé
darbibas 1stenoSanas vieta.

IV. Pamatojosas dokumenticijas uzglabasana

12. Fonda vadiba iesaistitas institiicijas nodrosina, lai:

12.1.darbibas programmas attiecinamas izmaksas, ar istenoSanu saistitie
iep€mumi, naudas plisma, aktivi un pasivi gramatvedibas uzskaité ir
identificgjami, nodaliti un parbaudami;

12.2.visi pamatojoSie dokumenti tiktu uzglabati atbilsto$i institiicijas izstradata
nomenklatiira noteiktiem terminiem, ievérojot;
12.2.1. Eiropas Parlamenta un Padomes 2014. gada 11. marta regula (ES) Nr.
223/2014 par Eiropas atbalsta fondu vistriicigakajam personam 51. panta
1. punkta noteikto minimalo terminu, kada apliecino$iem dokumentiem
jabiit pieejamiem Eiropas Komisijai un Eiropas Revizijas palatai;
12.2.2. normativajos aktos gramatvedibas un dokumentu glabaSanas joma
noteikto ilgaku glabasanas laiku atseviSkiem dokumentiem.

13. Fonda vadiba iesaistitas institlcijas pamatojo$as dokumentu originalu karto$anai
un uzglabaSanai izveido fonda lietu (turpmak — fonda lieta) viena no Siem
veidiem:

13.1.atseviSka lieta (dokumentu mape);
13.2.lietu nomenklatira;
13.3.atseviSka sadala institiicijas kop€ja lietu nomenklatiiras saraksta.
14. Institiicija neuzglaba fonda lieta tadu pamatojo$o dokumentu originalus, kas
saskapa ar tas iekS€jiem normativajiem aktiem dokumentu uzglabasanas joma

jauzglaba cita lieta. Sada gadijuma fonda lietds nav nepiecieSams ieklaut
pamatojoSo dokumentu kopijas.

15.Lai nodroSinatu ierakstus par pamatojo$o dokumentu originalu atra$anas vietu,
fonda vadiba iesaistitas institlicijas sagatavo pamatojo$o dokumentu originalu
atraSanas vietas registru atbilstosi 2. pielikuma iek]autajai veidlapai.

16. Dokumentus elektroniska forma glaba saskana ar normativajos aktos
elektronisko dokumentu izstrades un glabasanas joma noteikto.
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V. Izmaksu attiecinamibas un pamatojoSo dokumentu sagatavoSanas,
iesniegSanas un uzglabasanas prasibas fonda istenoSana iesaistitajam
institdcijam

17.8ajas vadlinijas ieklautais skaidrojams ir pielagojams ari darbibas programmas
attaisnojoSo izmaksu planosanai, apguvei un uzskaitei un pamatojo$o dokumentu

sagatavoSanai un uzglabasanai fonda 1stenoSana iesaistito institliciju istenotajas
darbibas.

18.Sadarbibas iestade vienoSanas teksta ar finans€juma sanéméju un liguma un
vienoSanas teksta ar partnerorganizacijam atbilstosi to funkciju specifikai ieklauj
prasibas izmaksu attiecinamibai un pamatojoSo dokumentu sagatavoSanai,
iesniegSanai un uzglabaSanai, taja skaita:

18.1.aizliegumu darbibas programmas izmaksas finansét no citiem publiska
finanséjuma avotiem, taja skaitd Eiropas Sociala fonda un citas arvalstu
finanSu palidzibas lidzekliem. Lai skaidrotu netieSo attiecinamo izmaksu
dubulta finans€juma noveérSanas specifiku, vadosa iestade ir izstradajusi
metodisko materialu, kas ieklauts So vadliiju 3. pielikuma;

18.2.dokumentacijas kartoSanai un uzglabasanai izveidot atseviSku lietu vai lietu
nomenklatiru;

18.3.pamatojoSo dokumentu uzglabasanas terminu, kas nav mazaks par regulas Nr.
223/2014 51. panta 1. punkta noteikto minimalo terminu, kada apliecinoSiem
dokumentiem jabiit pieejamiem FEiropas Komisijai un Eiropas Revizijas
palatai.
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3.pielikums
Eiropas Atbalsta fonda vistriicigakajam personam vadlinijam
par attiecinamo izmaksu pamatojoSiem dokumentiem 2014.-2020. gada plano3anas perioda

Ieteikumi partnerorganizacijam dubulti finanséjuma nepielausanai

Lietotie saisinajumi:

PO - partnerorganizacija Eiropas atbalsta fonda vistricigakajam personam 2014.—
2020.gada planoSanas perioda vadibas likuma izpratng;

EAFVP komplekts — fonda finansets partikas vai pamata materialas palidzibas komplekts;
Cita veida palidziba — materiala vai nemateriala palidziba, kas netiek finanséta no fonda
lidzekliem un ko PO nodroSina Eiropas Savienibas vai citu arvalstu finan$u lidzeklu, vai
valsts, vai pa$valdibu finansétu projektu ietvaros;

Citi projekti — darbibas, kas netiek finansetas no fonda lidzekliem un ko PO isteno Eiropas
Savienibas vai citu arvalstu finan$u lidzeklu, vai valsts, vai pasvaldibu finansétos projektu
ietvaros;

EAFVP papildpasakums — fonda finanséts papildpasakums;

Cita veida pasakums — pasakums, kas netiek finansétas no fonda lidzekliem un ko PO
Isteno savas pamatdarbibas® vai Eiropas Savienibas vai citu arvalstu finansu lidzeklu, vai
valsts, vai pa$valdibu finansétos projektu ietvaros;

ESF projekts — projekts, kas tiek istenots ar Eiropas Sociala fonda finansialu atbalstu.

Saja pielikuma minétie ieteikumi neregulé galasanémeéja ricibu un neierobezo galasanémeéja
tiestbas.

1. Veicot komplektu izdaliSanu, PO:

1.1. neuzrada izsniegtos EAFVP komplektus ka finans€jumu vai lidzfinansgjumu (taja
ieguldijumu natiira), vai sasniegtos rezultatus citu projektu ietvaros;

Pieméram: PO piedalas ESF projekta, kura ietvaros ka lidzfinanséjums ir attiecinams

ieguldijums natiird, taja skaita triicigam personam sniegta materidla palidziba. Sada

gadyumad PO neuzrada izdalito EAFVP komplektu finansialo vértibu ka ieguldijumu
natiird lidzfinanséjuma nodroSinaSanai Saja ESF projekta.

Piemeram: PO piedalas ESF projekta, kura ietvaros tiek istenotas aktivitates, kas cita

starpa paredz sniegt ari materialo palidzibu vistriicigakajam personam, kas vienlaikus ir

ari EAFVP komplekta saneméji. Sada gadijuma PO neuzrada izdalitos EAFVP komplektus
ka ESF projekta rezultatus un to finansialo vertibu ka ESF projekta izmaksas.

1.2. var vienlaikus taja pasa laika un vieta sniegt cita veida palidzibu un veikt EAFVP
komplektu izdali, ja izmaksas, kas radusas EAFVP komplektu izdales laika®, netiek
attiecinatas ka finans€jums vai Iidzfinanséjums (taja ieguldijjums natiird) citos
projektos;

Piemeram: PO vienlaikus dala cita veida pakas ESF projekta ietvaros un EAFVP

komplektus, un ir planojis paku izdaloSas personas atalgojumu ka attiecinamas izmaksas

$7 ESF projekta ietvaros. Sada gadijuma PO, lai nepielautu dubulto finanséjumu, veic
vienu no $im darbibam:

% ierobeZojums par pasakumiem, ko PO Tsteno no pamatdarbibas, attiecas uz pagvaldibu vai pasvaldibu iestadi
3 telpu noma vai nolietojums, komplektu izdales personala atalgojums un citas izmaksas
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- ESF projekta neattiecina cita veida paku izdalo$as personas atalgojumu par laiku, kura

tiek daliti ari EAFVP komplekti;

- nepieprasa no Fonda “netiesas attiecinamas izmaksas par uzglabasanu vai izdalisanu”

attiecigaja ceturksni, kad tiek dalitas ESF pakas;

- nodroSina ESF paku un EAFVP komplektu dalisanu atskirigos laikos vai vietds;

- nodroSina atskirigus ESF paku un EAFVP komplektu dalitajus.

Sis piemérs attiecinams ar? uz personu, kuru administré EAFVP komplektu uzglabasanu

un izdalisanu.

1.3. registré izsniegtos EAFVP komplektus tikai EAFVP komplektu izsnicgSanas
registracijas lapas, bet sniegto cita veida palidzibu (ja tada tiek nodroginata) tikai cita
veida palidzibas snieg$anas registros;

Piemeram: PO izsniedz triicigam personam maizi. Persona ierodas sanemt EAFVP

partikas komplektu un papildus sanem PO izsniegto maizi. Sada gadijuma PO registré

EAFVP komplekta sanemSanu viend registra par EAFVP komplektu izsnieg§anu, bet maizi

— citd registra par maizes izsnieg§anu (ja tadu ta ir izveidojusi).

1.4. neatsaka cita veida palidzibas snieg$anu personai, kurai ir tiesibas to sapemt un kura ir
sanémusi EAFVP komplektu, un otradi — neatsaka EAFVP komplekta izsniegsanu
personai, kurai ir tiesibas to sanemt un kura ir sanémusi cita veida palidzibu;

Piemeram: PO izsniedz triicigam personam maizi. Persona ar pasvaldibas sociala dienesta

izsniegtu izzinu par tricigas personas statusu ierodas sanemt EAFVP partikas komplektu

un papildus lidz PO izsniegto maizi, kura atbilstosi PO programmai tai ir izsniedzama.

Sada gadijuma PO jaizsniedz Sai personai gan komplekts, gan maize, ieverojot 51 pielikuma

1.1, 1.2. un 1.3. apakSpunkta minétos ierobezZojumus.

. Istenojot papildpasakumus, PO:

2.1. neuzrada EAFVP papildpasakumu ka rezultatu citos projektos un otradi — cita veida
pasakumu ka istenotu EAFVP papildpasakumu;

Piemeéram: PO piedalas ESF projekta, kura ietvaros tiek istenoti kursi, kuros paredzéta art

vistriicigako personu daliba, kuri vienlaikus piedalas ari EAFVP papildpasakumos. Sada

gadijuma PO neuzrada ESF projekta ietvaros istenotos kursus ka EAFVP papildpasakumu.

2.2. EAFVP papildpasakuma registra icklauj tikai T EAFVP papildpasakuma dalibniekus
un cita veida pasakuma (ja tads tick istenots) registra ieklauj tikai 31 cita veida
pasakuma dalibniekus;

Piemeram: PO ESF projekta ietvaros saviem klientiem organizé kursus ,, Est gatavosanas

prasmes majas apstaklos”, bet ka EAFVP papildpasakumu - praktisku nodarbibu

“Garsvielu darzip$, uz Jisu palodzes ”. Sada gadijuma PO ESF kursu dalibniekus registré

tikai ESF projekta pasakuma dalibnieku registra (ja tada paredzéta), bet EAFVP

praktiskas nodarbibas dalibniekus tikai EAVFP papildpasakuma dalibnieku registra. Ja

persona ar tricigas personas statusu apmeklé abus iepriek§minétos pasakumus (ESF

kursus un EAFVP praktiskas nodarbibas), tad vina dalibu ESF kursos PO attiecigi registré

tikai ESF projekta pasakuma dalibnieku registra, bet vina dalibu EAFVP praktiskaja

nodarbiba tikai EAVFP papildpasakuma dalibnieku registra.

2.3. neieklauj izmaksas, kas radu$as EAFVP papildpasakumu nodro§ina$anai, ka
finans€jumu vai lidzfinansgjumu (taja ieguldijumu natiira) cita projekta.

Piemeram: PO ESF projekta ietvaros saviem klientiem organize kursus ,, Est gatavosanas

prasmes majas apstaklos”, bet ka EAFVP papildpasakumu - praktisku nodarbibu

“Garsvielu darzins, uz Jisu palodzes”. Sos kursus un praktisko nodarbibu vada viens un
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tas pats pasniedzejs, kura atalgojumu PO ir planojusi uzradit ka attiecinamas izmaksas
ESF projekta. Sada gadijuma PO ESF projekta neattiecina pasniedzeja atalgojumu par
laiku, kurd vip$ pasniedzis EAFVP praktisko nodarbibu un otradi — nepieprasa
Sinanséjumu no fonda $is personas atalgojumam, kas radusas nodrosinot ESF projekta
noteiktas funkcijas.
Piemeram: pasvaldibas sociala dienesta socialais darbinieks nodroSina individualu un/vai
grupu darbu ar triicigo personu un (das gimeni sava amata piendkumu ietvaros dienesta
noteiktaja kartiba. Vienlaikus Sis pats darbinieks nodroSina individualu un/vai grupu
darbu Sai pasai personai un tas gimenei ka EAFVP papildpasakumu.
Saja gadijuma var tikt piemérotas viena no Sadam iespejam:
1) §1 darbinieka darbam ar personu un tas gimeni janorisinas taja, laika, kas netiek
apmaksats no attiecigas pasvaldibas pamatdarbibas (tas nozimé darbu arpus oficiala
dienesta darba laika, vai individualo darba laiku, nodroSinot atsevisku darba laika
uzskaiti). Sada gadijuma EAFVP papildpasakumu istenoSanas atskaités norada tikai
EAFVP papildpasakumus, kuri veikti laika, par ko atalgojums netiek apmaksats no
pamatdarbibas;
2) darbu ar o personu un tas gimeni nodrosina cita kompetenta persona (iestade), kas
nav PO darbinieks un ir piesaistita atseviski, piemeram, uz uzpémuma liguma pamata,
par kuru radusas izmaksas tiek attiecindtas tikai ka fonda netieSas attiecinamas
izmaksas par papildpasakumu istenoSanu.
Nav pielaujams, ka pasvaldibas socialais dienests nenodro$ina individualo darbu ar
Iriacigu personu un (as gimeni, kas ir paredzéts gan socidla dienesta funkcijas, gan
konkreta darbinieka amata apraksta, jeb pasvaldibas sociala dienesta pamatdarbibas
Sunkciju aizstasana ar EAFVP papildpasakumu.

MaltiSu nodroSinasana:
3.1. PO gramatvedibas kontu plana jabut nodalitiem krajumu uzskaites kontiem pa
finans€juma avotiem:

3.1.1. EAFVP lidzfinanséto krajumu (partikas komplektu) materiala vértiba;

3.1.2. par publiska finans€juma (valsts, pasvaldibu, arvalstu, Eiropas Kopienas, citu
starptautisko organizaciju un institiciju finansiala atbalsta (finandu palidzibas))
lidzekliem iegadato krajumu materiala vértiba;

3.1.3. par juridisku vai fizisku personu ziedojumu un davinajumu nauda lidzekliem
iegadato krajumu materiala vertiba vai ziedojumu un davinajumu natiird materiala
vértiba;

3.1.4. par citiem lidzekliem (piemeram, ar saimniecisko darbibu saistitie lidzek]i)
iegadato krajumu materiala vértiba.

PO péc savas izveéles 3.1.3. — 3.1.4. apakSpunktos minéto krajumu materialas veértibas

var uzskaitit viena kopéja gramatvedibas konta vai nodalit vairakos, pie nosactjuma,

ka 3.1.1. apakSpunkta minétas materialas vértibas tiek nodalitas atseviska
gramatvedibas uzskaites konta.

PO 3.1.apakSpunkta minetos gramatvedibas kontus var nosaukt péc saviem ieskatiem,

pie nosacijuma, ka finanséjuma avoti ir identificejami.

3.2. EAFVP vadiba iesaistitas institiicijas parbaudé darbibu isteno$anas vieta var prasit PO
uzradit gramatvedibas kontu apgrozijumu pa krdjumu kustibu (sapemto, izlietoto,
atlikuSo finansgjumu) atseviski pa 3.1.1., 3.1.2. un 3.1.3.-3.1.4. apak3punkta
minétajiem finansgjuma avotiem konkréta atskaites perioda.
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